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SiILLECLCC

K;.Ir;. Klieg!cr
Abrechnungen offen 1.102,49 €
29 Reisetage 670,40 €
35 Belege 432,09 €
Abrechnungen abgegeben 0,00 €
Abrechnungen freigegeben 58,11 €

Abrechnungen gebucht 0,00 €

Meuer Beleg

Der Startbildschirm ist der zen-
trale Ausgangspunkt mit den
fiir Sie wichtigsten Ubersichts-
daten. Hier sehen Sie, welche
Abrechnungen abgegeben, frei-
gegeben oder gebucht wurden.

SiLL2CL(C(C

Newer Beleg

Vom Startbildschirm aus er-
reichen Sie Uber das MenU die
Sub-Funktionen zur manuellen
Synchronisation, zur Support-
Meldung bei Fehlersituationen
und zur Abmeldung.

NAVIGATION

OeooRBacp
offen
Gesamtsumme: 20/3
21.02.2018 Mittwoch
Hallein
20.02.2018 Dienstag

Salzburg - Gr

L AT, Salzburg

19.02.2018 Montag

* AT, Wien E
18.02.2018 Sonntag

17.02.2018 Samstag

Neuer Beleg

Von der Funktionsleiste aus
kénnen Sie jederzeit lhre
aktuelle Position in den Reise-
tag Ubernehmen, einen Spe-
senbeleg erfassen oder wieder
zum Startbildschirm zuriick
wechseln.



SiILL2ICLiCC

BillClick synchronisiert jede
Aktivitat automatisch in das
Web-Portal, sofern eine pas-
sende Internetverbindung vor-
handen ist. Uber ,Sync* kann
die Synchronisierung manuell
angestoBen werden.

B oB6&6&

Info an BillClick-Support

Bitte beschreiben Sie hier kurz das
Problem und schicken Die Info an
unsere Support-Abteilung. Diese
wird sich sofort Ihrem Problem
annehmen.

3

9
Ab.
Abrechnu

Abrechnu

Sollten Probleme im App
auftreten oder Fehlfunktionen
auftauchen so kénnen diese
Uber den ,,Support“-Button
beschrieben und an unsere
Support-Abteilung geschickt
werden.

MENU

SiLLECLiCC

Neust Beleg

Uber diesen Button kénnen
Sie sich bei Bedarf von der
BillClick-App abmelden. Ein
einfaches SchlieBen der App
erfordert beim Wieder-Offnen
keine Passwort-Eingabe.
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Wollen Sie einen Beleg oder
Reisetag |6schen, so wéahlen
Sie den gewilinschten Eintrag
in der Ablage aus, tatigen einen
Long-Touch (langes Drauf-
bleiben) und bestétigen den
L&schvorgang nochmals.

BeoRBacp
offen

Gesamtsumme: 29/35
21.02.2018 Mittwoch 1/0

Hallein
20.02.2018 Dienstag 1/1
Salzburg - Grodig - Hallein 26,40 €
A AT Salzburg W 0,00 €

19.02.2018 Montag 1/1

Taxach - Hallein - Taxacl 26,40 €

A AT Wien = 3300¢€

18.02.2018 Sonntag 1/0

Dbermulibach - Tralsmauer 26,30 €
Grodig

17.02.2018 Samstag 1/3
Wien 2682 €

lm Wien 0,00 €

AT, Wien 0,00 €

Bevor Sie Ihre Abrechnung im
Web-Portal abgeben, missen
alle wichtigen Informationen
erfasst sein. Ein Haken im
Statusfeld dokumentiert die
vollstédndige Eingabe und die
Abrechnung ist abgabefertig.

ALLGEMEINE INFOS

Reisetag

Samstag

AT , Salzburg
Alpenstralie
336h = 338 km

08:25 AT Wien

Benjowskigasse

= A

Ubernachiung Machifiug

Neusr Beleg

Im oberen Anzeigebereich se-
hen Sie zu jedem Zeitpunkt den
Verbindungsstatus. Der Haken
bedeutet, dass BillClick bereit
zum Lokalisieren lhrer aktuellen
Reisedaten ist.
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ERFASSEN

SiLLECLCC
Reisekosten Center . =
Kurt Kriegler hlnzufugen
Foto
Abrechnungen offen 1.10249€ >
PDF
29 Reisetage 67040€ >
35 Belege 43209€ > Ordner

Abrechnungen abgegeben 000€ >

Abrechnungen freigegeben 5811€ >

Abrechnungen gebucht 000€ >

antwernoel

Neuer Baleg

Tippen Sie in der Funktionsleis- Wahlen Sie, wie in unserem Die noch fehlenden Positionen

te einfach auf ,,Neuer Beleg*“. Fall, ,,Foto“ und fotografieren kurz auswahlen oder eingeben.
Sie Ihren Original-Beleg an Ort Fertig! Ihr Beleg ist abgabe-
und Stelle. fertig.

Am effizientesten niitzen Sie BillClick, wenn Sie den Beleg sofort vor Ort fotografieren und gleich fertigstellen.
Je hoher die BillClick-Effizienz, desto mehr Zeit sparen Sie.
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poo@e
.‘_'- |G,' Beleg

Eigenmittel
Eigenmittel
Firmenkarte
Firmenkonto

Tankkarte

€ Euro

astworted

Wahlen Sie im MenlUpunkt
Eigenmittel aus, wie Sie ihre
Spesen bezahlt haben.

Boeedr
— |C{ Beleg
Eigenmittel

AT, Wien

Lokalverkehr
& Parkgebiihr
H-h Treibstoff
B LKW Treibst
H Bewirtung
E‘ Taxi
ﬁ Hotelkosten

“stwenet

Wahlen Sie im MenUpunkt
,Kostenart” aus, um welche Art
Spesen es sich handelt — Par-
ken, Taxi, Bahn, Hotel, Flug-
kosten, etc. - je nach Art der
Kosten wird automatisch auch
die Steuer berechnet.

BASISEINGABEN

Eigenmittel
17.02.2018
AT, Wien

Lokalverkehr

Sie kdnnen Betréage in Sonder-
féllen auch handisch eingeben.
Die BillClick-App kann aber

in Osterreich die jeweiligen
QR-Codes auslesen und rech-
net die Betrdge und Steuern
automatisch heraus.
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Wenn Sie den Beleg an Ort
und Stelle fotografieren schlagt
BillClick automatisch die lokale
Wahrung vor. Sie kdnnen diese
auch manuell aus lhrer vorde-
finierten Wahrungsliste aus-
wahlen.

HF S 3500 DL

In der ,,Fremdwahrungszeile®
darunter wird der letzte aktuali-
sierte Wahrungskurs angezeigt
und gleichzeitig die Umrech-
nung auf EURO.

FREMDWAHRUNG

Eigenmitte

AT, Wien

Bewirtung

CHF S 35,00

0,8659 30,31

Wenn dieses Kurs-Symbol
erscheint, ist der letzt-gultige
Wahrungskurs nicht vom darU-
ber eingetragenen Datum. Durch
einen Touch auf das Symbol
wird der Kurs aktualisiert.
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BooB 18:19

=
46,20 @

Kundengespréach

BillClick-Entwicklung

Hr. Kriegler. Hr. Miller

Nach der Auswahl von ,,Be-
wirtung“ im Menupunkt ,Kos-
tenart® erscheinen drei Ein-
gabezeilen, um den Zweck der
Bewirtung und die Teilnehmer
anzugeben.

Beel 3
[« | [4,' Beleg

AT, Wien

Bewirtung

Geben Sie ins Betragsfeld im-
mer den Rechnungsbetrag ein.
Durch tippen auf das Miinz-
symbol erscheint die Zeile ,,ge-
geben” fir den Gesamtbetrag.
Das Trinkgeld wird automatisch
berechnet

BEWIRTUNG

©

& Beleg

Kundengesprach

BillClick-Entwicklung
Hr. Kriegler. Hr. Miiller

e B

Home

Wenn gewlinscht, kann be-
reits der Reisende die Betrége
auf die richtigen Steuersétze
aufteilen. Dies kann aber auch
von der Buchhaltung Uber das
Office-Portal erledigt werden.



B fcoRBE:® #
| ' & Beleg

LT

Eigenmittel

15.01.2018

AT, Sankt Leonhard

Bewirtung

€ Euro | I

Kundengesprach

Tippen Sie einfach auf das
QR-Symbol und scannen Sie
den QR-Code auf Ihrem Beleg.

Anmerkung: Diese Funktion gilt
derzeit nur flr dsterreichische
Belege

QRCode-Daten
Datum: 15.01.2018
Gesamt: 21,40 €
10% 15,80 €
20% 560 €

OK

Nach dem Scannen des
QR-Codes werden die ausge-
lesenen Daten angezeigt. Uber-
prifen Sie diese und klicken
Sie auf OK.

QR-CODE

BoPeRE

Eigenmittel

15.01.2018

AT, Sankt Leonhard

Bewirtung

€ Euro

Nach dem Klick auf OK werden
die ausgelesenen Daten auto-
matisch in die entsprechenden
Felder Gbernommen.

10
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BoeoBap
[<—] |[f, Beleg

AT T

17.02.2018

Lokalverkehr

—
-
—
—
-
S
>
—
-
-
o
.

Jern B

Home

Sie kdnnen die Belegeingabe
jederzeit Uber den Zurlick-
Button verlassen oder neue
Aktionen Uber die Funktions-
leiste aufrufen.

Die erfassten Daten werden
dabei immer gespeichert!

BooRBap

1113

Jp-uu ]

Wollen Sie die Eingaben ver-
werfen, so verlassen Sie die
Eingabe Uber den ,X“-Button.

SPEICHERN

Um eine bessere Sicht auf das
Bild zu bekommen, konnen Sie
Uber diesen Button die Ein-
gabefelder weg- und wieder
einblenden.

1
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Manchmal ist es notwen-

dig, den Beleg auf zwei oder
mehrere Fotos aufzuteilen.
Einfach auf das Plus klicken,
ein weiteres Foto des Beleges
hinzufligen und Uber die Pfeile
navigieren.

BillClick Info

Wollen Sie wirklich l6schen?

Wenn Sie ein Foto nochmals
machen wollen oder aus-
taus-chen, einfach einen Long-
Touch (langes Draufbleiben) auf
das entsprechende Bild ma-
chen und danach bestétigen.

FOTOS ODER PDFS

Statt einem Foto kénnen Sie
auch ein bereits bestehendes
PDF in BillClick Gbernenmen.
Durch einen Touch auf das
Symbol kann das PDF geéffnet
werden. Léschen funktioniert
wieder Uber Long-Touch.

12
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Neuer Beleg

Foto

PDF

Ordner

Ersatzbeleg

Sie haben einen Beleg verloren
oder verlegt? Kein Problem. Bei
der Belegerstellung einfach die
Auswahl ,Ersatzbeleg” treffen.

Wahlen Sie die Daten flir ihren
Beleg wie bei einem Original-
beleg aus.

ERSATZBELEG

Ersatzbeleg

Datum: 25.02.2018
Adresse: AT, Taxach
Zahlungsart:  Eigenmittel
Kostenart: Treibstoff

Betrag: 56,80 €0 %

BillClick erstellt aus den ein-
gegebenen Daten automatisch
einen Ersatzbeleg.

13



= D

AKTUELLE POSITION AUFNEHMEN

| |E.f Reisetaq —| | Reisetag Reisetag

24.02.2018 Samstag 24.02.2018 Samstag 24.02.2018 Samstag

Taggeld

¢ 880

P TR

= AT , Salzburg

12:01 2 2:0 12 o b
Alpenstralie A Alpenstralie

336h &%  338km

AT , Wien

Benjowskigasse

336h

AT , Wien A
) 08:25

vskigasse

08:25

=

bemachiung

Keuer Baleg

In jeder Situation kénnen Sie Automatisch wird sofort die Die von den Reisezeiten und
lhre aktuelle Position in den Reisezeit und die zurtickgeleg- Distanzen abgeleiteten Reise-
heutigen Reisetag tiberneh- te Distanz aktualisiert. gelder werden sofort automa-
men. tisch berechnet.

Am effizientesten niitzen Sie BillClick, wenn Sie immer lhre aktuelle Reiseposition einfach mit

einem Touch Ubernehmen. Je héher die BillClick-Effizienz, desto mehr Zeit sparen Sie.
14
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| |#| Reisetag
1

Sollten Sie vergessen haben
Ihre Reiseposition sofort aufzu-
nehmen, so kdnnen Sie diese
Uber ,Eingabe® auch jederzeit
manuell nachtragen.

NACHTRAGLICH POSITION EINGEBEN

D Reisetag

15:51 R

Graz, Os
raz ~

Geben Sie die Zeit Uber die
Zeiteingabe ein.

15:51 £
Graz
Graz
Grazalema
Graz Hbf
Graz

Graz

TRZH3RA4A50607H8R9R0

Wahlen Sie lhren Ort Gber die
Auswahl aus.

Achtung: Bitte immer die
Position aus der Auswahl Uber-
nehmen, da sonst in Folge die
Distanz nicht richtig berechnet
werden kann.

15
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Im léschen

Qﬁ kopieran

Durch einen Long-Touch
(langes Draufbleiben) auf die
gewulnschte Reiseposition kon-
nen Sie diese auf eine andere
Zeit kopieren - oder bei Bedarf
eine Position |6schen.

5 &)
> =

= Reisetag

18.03.2018  Sonntag

47,7292 F13,0778

=

Umernachiu ng

Besteht aktuell keine funktio-
nierende Internet-Verbindung
so werden zwischenzeitig die
Koordinaten angezeigt und
spater automatisch mit der
Ortsangabe ersetzt.

ALLGEMEINE INFOS

—‘ ﬁ} Reisetag

1

16:24

47,7292 ,13,0779

AT, Taxach
16:15 .
Staufenweg

=

Ubermachtung Nachtiiug

Sollten Sie noch an diesem
Standort sein, so kdnnen Sie
in die entsprechende Einga-
bemaske springen und lhren
jetzigen Standort auch noch
nachtraglich tbernehmen.

16
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REISEARTEN

Reisetag . 72 [] |[Z_ Reisetag
22.02.2018  Donnerstag | 22.02.2018  Donnerstag

i KM Gedd Taggedd
11,00 116,76 D st 11,00

e KM Geld
2203 T 923 = 22:23

Hafenstralle 24 Hafenstrafle 24

AT, Linz

)*I_ Besprechung 1:23h =

AT , Salzburg
Alpenstralie

1:27h JR%

AT , Salzburg

AT, Salzburg
Alpenspal @ Pause Alpenstrafe

1:21 = 1 121H 130 km
AT, Lifls Q Bahnfahrt AT, LinZ

Hafenstralle 24 Hafenstralle 24

Flugzeit

Eingabe

BillClick schlagt aufgrund von Wahlen Sie die neue Reiseart Alle Reisegelder werden auto-
Standardeinstellungen Reisear- aus der Liste aus. matisch den neuen Einstellun-
ten automatisch vor, diese kon- gen entsprechend berechnet.

nen aber jederzeit durch einen
Touch abgeandert werden.
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TAGGELD

|| [#]| Reisetag [| (]| Reisetag | (@] Reisetag

22.02.2018  Donnerstag 22.02.2018  Donnerstag 22.02.2018  Donnerstag

’e- 11,00 51 :,.Iq:c Eﬂ'lf'.&?

9p:93 U™
Hafenstrafie 24

1:23h = 139 km

Salzburg

7h A%

Zburg

Eingabe

a # W | 6 #

Meuer Beleg Home Neuer Baleg

Durch die Erfassung jeder ein- Aus der Reisezeit wird das Tag- Flhrt die Dienstreise ins Aus-
zelnen Reiseposition ergibt sich geld berechnet. Durch Touch land, berechnet BillClick den
die Reisezeit automatisch. auf den Taggeld-Button kann Grenzibertritt und das aliquote,
dieses deaktiviert und wieder ausléndische Taggeld automa-
aktiviert werden. tisch unter Beriicksichtigung
der Tagsatze in dem jeweiligen
Land.

18



—
—
—

= Reisetag

07.03.2018  Mittwoch

0:21h

Durch Klick auf ,,Ubernach-
tung“ wird der Tag abgeschlos-
sen und ein Folgetag angelegt.

|| |&| Reisetag

07.03.2018  Mittwoch
Tap Ausland
o 3530

DE , Mdnchen

8:50h |y

DE ., Miinchen

303h .

AT , Wals bei Salzburg

estautobahn

Neuer Beleg Home

Je nachdem, wo Sie sich befin-
den, zieht BillClick automatisch
das richtige Nachtgeld heran,
egal ob im In- oder Ausland.

NACHTGELD

— E Reisetag

07.03.2018 Mittwoch
Nacht Austand Tag Au
7|

| #23:59  DE, Monchen

Zuerst wird das Nachtgeld
immer deaktiviert angezeigt.
Durch einen Klick auf den
Nachtgeld-Button wird dieses
aktiviert und in die Summe mit
einberechnet.

19



Reisetag

07.03.2018  Mittwoch

Never Beleg

Der aktuelle Reisetag wird mit
dem Eintrag 23:59 abgeschlos-
sen und der Folgetag auto-
matisch mit 00:00 begonnen.
Klicken Sie rechts oben, um in
den Folgetag zu wechseln.

|:] | Reisetag
08.03.2018  Donnerstag

Tag Ausland
5. 2648

. 9001
09:00 DE,Minchen

9:00h JR%

Die Pfeile neben der Uhrzeit
zeigen die Tagesverbindung
an. Die Anderungen im aktu-
ellen Reisetag werden wieder
automatisch gespeichert und
synchronisiert.

FOLGETAG

20
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= Reisetag
09.03.2018  Freitag

2ggeid KM Geld

Ikea-Platz

148h 2L
AT . Haid
Ikea-Platz

0:42h) =

AT, Halleit

Reischenbachweg

=

Aufgrund der erfassten Posi-
tionen errechnet BillClick die
Distanzen automatisch. Die
Gesamt-Kilometer werden im
Header des Reisetages ange-
zeigt und das KM-Geld auto-
matisch ausgerechnet.

[©]

|| Reisetag

09.03.2018 Freitag
Jgeld KM Geld
- 880 70,98

343 h 169 km

AT, Hald
Ikea-Platz

1:48h AR8
AT, Haid
Ikea-Plaiz

113h =

AT , Mondsee

Walter Simmer-Strafle

04zh (= 46 km
AT , Halletn

Reischenbachweg

ke

Durch Klick auf die angezeig-
te Kilometer-Angabe kénnen
die automatisch berechneten
Kilometer manuell korrigiert
werden.

KM-GELD

Mitfahrer

Durch einen Long-Touch
(langes Draufbleiben) auf den
Button ,KM-Geld“ kommen Sie
zur Eingabemaske, wo Sie die
Anzahl der Mitfahrer und deren
Namen eintragen kénnen.

21



ANDERE ZEITZONEN

BoRel

Rei 1 = : Y =7 2
eisetag | |G Reisetag — & Reisetag

12.03.2018  Montag 12.03.2018 Montag 12.03.2018 Montag

Tag Ausland Taggeld
5. 5230 sae 000

US, Los Angeles

15390 A

AT Salzburg

In BillClick wird immer die Orts- Bei einem Flug von Salzburg Die Berechnung der Reisezei-
zeit erfasst. Die Umrechnung nach Los Angeles erfolgt der ten erfolgt immer automatisch
auf die lokale Zeit erfolgt auto- Grenzlbertritt mit dem Zeit- auf Basis der lokalen Zeit in
matisch. In unserem Beispiel punkt des Abfluges. Beim Osterreich.

ist in Los Angeles 17:00 Uhr Ruckflug ist es der Zeitpunkt

und 01:00 Uhr am Folgetag (+1) der Ankunft.

daheim.

22
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Hong Kong, Hongkong

b

Ubernachiung

Neuer Beleg

Durch Klicken auf den Button
sNachtflug“ kénnen Sie lhre
Ankunftszeit (Ortszeit!) am
Folgetag erfassen. BillClick be-
rechnet den Rest automatisch.

TAGESWECHSEL PER UBERNACHTUNG

Bei einem Nachtflug erfolgt der
Grenzlbertritt mit dem Abflug-
zeitpunkt bzw. beim Ruckflug
mit dem Ankunftszeitpunkt.
Klicken Sie rechts oben, um in
den Folgetag zu wechseln.

T] LE .. Reisetag

13.03.2018 Dienstag

Tag Ausland
o 3093
6 3093

Am Folgetag werden die An-
kunftszeit und der Ankunftsort
bereits berechnet und darge-
stellt.

23
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Alle im Bereich der App beschriebenen Funktionen stehen dem Reisenden auch in seinem Web-Portal zur Verfliigung.
Die Erfassung von Reisegeldern und Reisespesen ist daher auch unabhangig von der Mobile-App mdéglich.

Die Funktionen des Web-Portals werden in einem separaten Handbuch beschrieben.

24



WEB FUR REISENDE

ABRECHNUNG VORSCHAU
Belege/Reisetage, welche Sie Hm f_ : :_ a, _l_" , .q) .
abgeben wollen. Mit ,,alles mar- ———— 11/10 —
e el v swws a1 sae
E} Berchtesgaden - Taxach 20,42¢€ v 4
i DE, Berchtesgaden n 20,80 € v
Eigenmitzel Treibstoff hersit
L AT, Anif £ 10,20 € V
Eigenmitzel Taxi bereit

en vorgeschlagenen Zeitraum
. . et alle: verandern und zusétzlich einen
Zeitraum von | 09.03.2018 | bis 17.03.2018 Titel eingeben.

Vorschau-| Bty

(itel| Durch klicken auf ,nicht ab-

Datum Art Orte Zahlungsart Betrag 7]

Jweck Absisge

1a 09032018 Taggeld Hallgin - Mondsee - Haid 243h~ 26,40 B,B0E

1b. 09.03.2018 KM Geld Hallgin - Mondsee - Haid 160 km~ Q.42 7098¢€

2 09.032018 Bewirtung  Wien P— 50,00€
Gaste:
Mitarbeitergesprach - -

3a 11032018 Taceeld Wien AT R D640 1540€



Nach dem Abgeben wird fir die
Abrechnung ein PDF erstellt.
Dieses kénnen Sie ausdru-
cken, die Buchhaltung kann es
aber auch selbst ausdrucken.
Zusatzlich wird fir alle abge-
gebenen Reisetage ein Reise-
protokoll erstellt und als PDF
abgespeichert - gleiches gilt
auch fir die Belegbilder.

Aus der Ablage werden die
abgegebenen Reisetage und
Belege entfernt, diese finden
Sie zusammengefasst unter

»Abrechnungen®.
a =
Ablage Archiv

Reports

Reiseprotokoll

Nr 1. - Reisetag : Freitag 09.03.2018

13:42

14:24

15:37

17:28

Osterreich. Hallein. Reischenbachweg

ABRECHNUNG ABGEBEN

Osterreich. Mondsee, Walter Simmer-Strafie

Omtcrreich, Haid, lkea-Platz

Omterreich, Haid, lkea-Platz

Nr 3. - Reisetag : Sonntag 11.03.2018

Belege

Nr 2.

11:33

18:20

Osterreich, Wien, Sichenbiingerstralic

Osterreich, Wien

Einstellungen

Nr 4.

Kurt Kriegler, Nr:35

KM Geid 042 h 46 km
KM Geld L3k 123 km
Besprechuag 148 Okm
Frmenwagen 64T h S km

Kriegler Kurt, Nr: 35

Rechts von den angelisteten
Abrechnungen sehen Sie deren
jeweiligen Status.

Status-Optionen: abgegeben/
freigegeben/gebucht

Durch Klick auf ,,RA* oder

»,B“ kdnnen Sie alle PDFs der
Abrechnung jederzeit nochmals
ausdrucken.
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BillClick GmbH | Hallwanger LandesstraBe 6 | A-5300 Hallwang | Support: +43 662 665 036 | E-Mail: support@biliclick.eu | www.billclick.eu
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